
 
 
 

 
 
 

Mengelola Pemenuhan Persyaratan Bahasa, Literasi, dan Berhitung  
dalam Proses Pembelajaran 

 
           

MATRIKS PERSYARATAN BAHASA, LITERASI, DAN BERHITUNG 
No Dok : 101 

Terbit : 20 Juni 2025 

         No Rev  : K11 

Judul Pelatihan : Pelatihan Pertemuan Keselamatan dan Kesehatan Kerja Terencana   Tgl Rev  : 23 Juni 2025 

Unit 
Kompetensi : Mengorganisasikan Pertemuan Keselamatan dan Kesehatan Kerja Terencana  Hal : 1/1 
Kode Unit  
Kompetensi      :  MBP.MB02.023.01       

          

          

No.  Elemen Kriteria Unjuk  Persyaratan    Keterangan 

    Kerja (KUK) Bahasa Literasi Berhitung  

1. Mempersiapkan 
pertemuan 
keselamatan dan 
kesehatan kerja 
terencana. 

1.1 Maksud dan 
tujuan pertemuan 
keselamatan dan 
kesehatan kerja 
dijelaskan. 

Membaca modul 
instruksi dalam 
Bahasa Indonesia 
dan Inggris 

 

Memahami 
instruksi dari 
trainer dan buku 
manual 

Minimal 
memahami 
rumus 
penambahan dan 
pengurangan 

Minimal menguasai 
percakapan standar 
dalam bahasa 
Inggris 

1.2 Topik, pembicara, 
waktu, tempat, 
peserta, tujuan, 
materi, metode, 
urutan/jadwal 
pertemuan 
keselamatan dan 
kesehatan kerja 
ditetapkan 

Membaca modul 
instruksi dalam 

Bahasa Indonesia 
dan Inggris 
 
 
 

Memahami 
instruksi dari 
trainer dan buku 
manual 

Minimal 
memahami 

rumus 
penambahan dan 
pengurangan 

Minimal menguasai 
percakapan standar 
dalam bahasa 
Inggris 

 



 
 
 

 
 
 

2. Melaksanakan 
pertemuan 
keselamatan dan 
kesehatan kerja 
terencana. 

2.1 Tata cara 
pertemuan 
keselamatan dan 
kesehatan kerja 
terencana dijelaskan. 

Membaca modul 
instruksi dalam 
Bahasa 
Indonesia dan 
Inggris 

Memahami 
instruksi dari 
trainer dan buku 
manual 

Minimal 
memahami 
rumus 
penambahan dan 
pengurangan 

Minimal menguasai 
percakapan standar 
dalam bahasa 
Inggris 

2.2 Parameter-
parameter dan 
sasaran 
keberhasilan 
pertemuan 
keselamatan dan 
kesehatan kerja 
dijelaskan. 

Membaca modul 
instruksi dalam 
Bahasa 
Indonesia dan 
Inggris 
 
 
 

Memahami 
instruksi dari 
trainer dan buku 
manual 

Minimal 
memahami 
rumus 
penambahan dan 
pengurangan 

Minimal menguasai 
percakapan standar 
dalam bahasa 
Inggris 

       

3. Mengomunikasikan 
hasil pertemuan 
keselamatan dan 
kesehatan kerja 
terencana. 

3.1 Hasil pertemuan 
keselamatan dan 
kesehatan kerja 
terencana 
dijelaskan. 

Membaca modul 
instruksi dalam 
Bahasa 
Indonesia dan 
Inggris 

 

Memahami 
instruksi dari 
trainer dan buku 
manual 

Minimal 
memahami 
rumus 
penambahan dan 
pengurangan 

Minimal menguasai 
percakapan standar 
dalam bahasa 
Inggris 

3.2 Tatacara 
mengkomunikasika
n temuan - temuan 
hasil pertemuan 
keselamatan dan 
kesehatan kerja 
terencana 
dijelaskan. 

Membaca modul 
instruksi dalam 
Bahasa 
Indonesia dan 
Inggris 

 
 
 

Memahami 
instruksi dari 
trainer dan buku 
manual 

Minimal 
memahami 
rumus 
penambahan dan 
pengurangan 

Minimal menguasai 
percakapan standar 
dalam bahasa 
Inggris 

 

 

 

 

 



 
 
 

 
 
 

Catatan : 
 

 

…………………….  

 

Disusun oleh : Mengetahui : Disetujui 
  Pimpinan 

Trainer, Kadiv Pelatihan,  

 
 

Anastasia Andira L P 
Izlamia 

 
 

 
 
 

Lalu Zulhi 
   



 
 
 

 
 
  
 
 

 

  RENCANA MENGATASI PERMASALAHAN DALAM PERSYARATAN 
BAHASA, LITERASI,   

No Dok : 101 

    
    

DAN BERHITUNG PESERTA 
  

    

Terbit : 20 Juni 2025          

Judul Pelatihan: 
Pelatihan Pertemuan Keselamatan dan Kesehatan Kerja 

Terencana  Jumlah Peserta : 10 orang No Rev  : K11 

Unit  

Kompetensi      : Mengorganisasikan Pertemuan Keselamatan dan Kesehatan Kerja Terencana 
Tgl Rev : 23 Juni 2025 

Kode Unit  

Kompetensi      :  MP.MB02.023.01    

         Hal : 1/1 

No.    Profil Peserta   Strategi Penanganan  

  Kemampuan Kemampuan Kemampuan    

  Bahasa Literasi Berhitung    

  Kurang Baik Kurang Baik Kurang Baik    

1. 2 orang 8 orang 1 orang 9 orang - 10 orang Kemampuan Bahasa :   

        -Dipersiapkan panduan materi dalam Bahasa Indonesia 

        
Dateline/PIC : Instruktur & 
Panitia   

        Kemampuan Literasi:   

        - Karena hanya 1 peserta yang kurang, maka asisten 
        instruktur yang akan membantu mengarahkan peserta 

        Dateline/PIC : Instruktur   

        Kemampuan Berhitung :   

        - Tidak ada yang bermasalah dengan kemampuan berhitung 

        Dateline/PIC : -   



 
 
 

 
 
 

Catatan :  
 

 

……………………. 

 
 

Disusun oleh : Mengetahui : Disetujui 

  Pimpinan 

Instruktur, Kadiv Pelatihan,  

 

 
 

Anastasia Andira L P 

 
 

 
 
 

Izalamia Lalu Zulhi 
   


