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MEMORANDUM A&® PERTAMINA
RETAIL

Jakarta, 06 Februari 2025
No. 007/C21000/2025-S8

Kepada . Distribusi terlampir

Dari . Manager Human Capital

Lampiran :

Perihal . Undangan Pengisi Materi Wawasan Fungsi BPS BPA PT

Pertamina Retail 2025

Bersamaan dengan ini disampaikan bahwa Program Pre — Employment Training BPS
BPA PT Pertamina Retail telah berada pada timeline Wawasan Fungsi di Periode 10
Februari — 28 Februari 2025 dengan detail pelaksanaan sebagai berikut:

Hari/Tanggal : Senin, 10 Februari 2025 — Jumat 28 Februari 2025
Pukul : 08.00 — 16.00 WIB

Tempat : Energy Station Academy — Bekasi

Materi : Terlampir

Pengisi materi : Manager fungsi (atau anggota fungsi yang ditunjuk)

Demi kelancaran jalannya wawasan fungsi, dimohon untuk seluruh fungsi menyiapkan
materi dan soal pilihan ganda (Pre Test & Post Test) dan disubmit ke Fungsi HC
(lenggo.geni@pertamina.com cc nyimas.feryanti@pertamina.com) selambat-
lambatnya pada 8 Februari 2025.

Demikian kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Manager Human Capital,

- PERTAMINA
l RETAIL

Manager Human Capital

NURMALA SIDIK

Nurmala Sidik

Tembusan:
VP Human Capital & Business Support

5 (Memo ini dinyatakan sah dengan menggunakan tanda tangan digital Pertamina milik pejabat ybs dan QR Code
erisi informasi detail dokumen dicetak dari sistem Korespondensi Elektronik Pertamina)
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Daftar distribusi:

. Manager Business & Operation Risk Management

. Manager Business Development & Partnership

. Manager Financial Controller & Reporting

. Manager HSSE

. Manager Information, Communication & Technology
. Manager Marketing

. Manager Merchandise

. Manager NFR Partnership & Dealership

. Manager NFR Sales & Operation

. Manager Procurement & Asset Management

. Manager Region | (Sumbagut)

. Manager Region Il (Jakarta, Tanggerang & Banten)
. Manager Region IV (Jawa Bagian Barat)

. Manager Region V (Jawa Bagian Tengah& DIY)

. Manager Region VI (Jatimbalinus)

. Manager Region VII (Kalimantan, Sulawesi, Maluku & Papua)
. Manager Sales & Operation Support

. Manager Strategic Planning, Portfolio & Investment
. Manager Supply Chain

. Manager Technical

. Manager Treasury & Financing

. Manager Legal Counsel

. Manager Region Il (Sumbagsel)

Z .(Memo ini dinyatakan sah dengan menggunakan tanda tangan digital Pertamina milik pejabat ybs dan QR Code
berisi informasi detail dokumen dicetak dari sistem Korespondensi Elektronik Pertamina)



Hari Tanggal 08.00 | 0830 [ 09.00 0930 [ 1000 [ 1030 11200 | 1130 12.00 1300 | 1330 1400 | 1430 | 15.00 15.30
Pengantar Company Profile dan Bisnis
i i Corporate Culture g pany X X ! GCG Sesi 1 GCG Sesi 2 Materi Fungsi: Legal Counsel
Senin |10 Februari 2025 Proses PT Pertamina Retail
(08.00 - 09.30) (11.00 - 12.00) Isoma (13.00 - 14.00) (14.00 - 16.00)
(09.30 - 11.00)
am Corsec Legal Legal Legal
sel 11 Feb {2025 Materi Fungsi: Strai':]ig(:t:l]zr;:mg, Portofolio and Materi Fungsi: Audit Executive Materi Fungsi: HSSE
elasa ebruari
10.00 - 12.00 Isoma 13.00 - 16.00
(08.00 - 10.00) ( ) ( )
SPPI Internal Audit HSSE
Rab 12 Februari 2025 Pengantar Pengenalan Bisnis Fuel Retail Operasional SPBU Service Exellence Pertamina Way
Y vart (08.00 - 10.00) (10.00 - 12.00) Isoma (13.00 - 14.30) (14.30 - 16.00)
Region | Region Il Region llI Region llI
Kami 13 Feb 12025 Losses Pengenalan SPBG Audit 5R
amis ebruarl (08.00 - 10.00) (10.00 - 12.00) Isoma (13.00 - 16.00)
Region IV Region V Region VI
. . . . . . . . Materi Fungsi: Sales & Operation
i Materi Fungsi: Procurement & Asset Management Materi Fungsi: Business Development & Partnership Sesi Coaching 1
Jumat |14 Februari 2025 (08.00 - 10.00) (10.00 - 12.00) Isoma (13.00 - 14.30) Support
’ ’ : ’ : ’ (14.30 - 16.00)
PAM BDP HC SOP
. . Materi Fungsi: Technical Materi Fungsi: Marketing Materi Fungsi: Supply Chain
S 17 Feb 2025
enin ebruart (08.00 - 10.00) (10.00 - 12.00) Isoma (13.00 - 16.00)
Technical Marketing Supply Chain
Selasa |18 Februari 2025 Materi Fungsi: Merchandise NFR Partnership & Dealership Materi Fungsi: NFR Sales & Operation
(08.00 - 10.00) (10.00 - 12.00) Isoma (13.00 - 16.00)
Merchandise NFR NFR SO
. Materi Fungsi: Financial Controller and Reporting Materi Fungsi: Treasury & Financing Materi Fungsi: Business & Operation Risk Management
Rabu |19 Februari 2025
(08.00 - 10.00) (10.00 - 12.00) Isoma (13.00 - 16.00)
Controller Controller BORM
Kamis |20 Februari 2025 Google Data Studio/Power BI Google Data Studio/Power BI
(08.00 - 12.00) Isoma (13.00 - 16.00)
Readdy Aria / M. Anggraito Readdy Aria / M. Anggraito
Materi F i: Inf tion,
Jumat |21 Februari 2025 Pengenalan Serikat Pekerja Materi Fungsi: Human Capital Cofnemrlmlijcr;%cisénnTZL::ollzn Materi Fungsi: Digital Business
(08.00 - 10.00) (10.00 - 11.30) Isoma ' &Y (14.30 - 16.00)
(13.00 - 14.30)
Serikat Pekerja HC ICT DB
C it
Senin |24 Februari 2024 Ramah Tamah Community Development | Community Development De?/Z?:r:;:t
08.00 - 12.00 Isoma 13.00 - 14.00 14.00 - 15.00
( ) ( ) ( ) (15.00 - 16.00)
BOD BAPOR BDI/BAKOR UMKRIS AOC
Selasa |25 Februari 2024 Ms. Excel Ms. Excel
(08.00 - 12.00) Isoma (13.00 - 16.00)
Vendor Vendor
Rab 26 Feb 2024 Komunikasi Efektif Komunikasi Efektif
abu ebruar (08.00 - 12.00) Isoma (13.00 - 16.00)
Vendor SCB Vendor SCB
Kamis |27 Februari 2024 Negosiasi Bisnis Negosiasi Bisnis
(08.00 - 12.00) Isoma (13.00 - 16.00)
Vendor SCB Vendor SCB
Jumat |28 Februari 2024 Penempatan OJT dan Penjelasan OJT lsoma

HC




