Office Batam
Komplek Ruko Nagoya Hill Blok H/S
Tel. +62 778 7493970 Fax. +62 778 7493875

PT. USDA SEROJA JAYA i

GALANGAN KAPAL Dapur 12 - Sei. Pelunggut - Sagulung

3 Batam-Kepri - Indonesia

Department: Environment Health and Safety
ROLE DIRECTORY
(EHS Administration/Jr. Staff)

NAME : ZEFANYA AJI NUGROHO PANGGABEAN
NIK 1 62230857
GOLONGAN: 3A

MAIN PURPOSE OF THE JOB :
Membantu Head Department EHS agar K3 dalam perusahaan agar berjalan sebagaimana mestinya.

REPORT TO : Head Department EHS

TASK AND RESPONSIBILITIES:

Mengenalkan budaya keselamatan dan kesehatan kerja

Menjalankan dan mengontrol pelaksanaan system keselamatan kerja
Membuat / mengupdate Prosedure Kesehatan dan Keselamatan Kerja
Memastikan prosedur yang dibuat sesuai dengan kebutuhan lapangan

Menjadi petugas P3K

Membuat laporan incident / accident

Membuat laporan segala bentuk kejanggalan yang terjadi di lapangan kepada management yang
menyangkut K3L di perusahaan

8. Membuat materi training EHS dan safety induction

9. Menyiapkan dan melaporkan Neraca Limbah dan izin lingkungan

10. Menjadi instruktur training EHS dan safety induction

11. Membantu Head mengatur Penempatan Personnel Safety incharger dilapangan
12. Membantu Head Pemberian dan Penunjukan Over time EHS Department
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COMPETENCIES
Technical:
1. Pendidikan Minimal D3 Pengalaman Min 1 tahun,
2. Minimal memiliki certificate AK3 Umum, Safety officer, Lead Auditor, ISO 9001, 1SO 14001 dan
ISO 45001, First Aider, Fire Fighting dan TOT
Managerial:
Memiliki kemapuan persuasive dan negosiasi
Memiliki kemampuan dokumentasi dan pelaporan baik secara tertulis maupun verbal
Menguasai computer
Mampu berbahasa Inggris secara verbal dan tulisan
Memahami SMK3
Menguasai pengolahan Limbah beserta Prosedure Limbah
Mampu memberikan keputusan final yang cepat dan tepat
Mempu menjadi First Aider, Fire Fighter & Rescuer
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Personal Qualities
1. Disiplin yang tinggi
2. Jujur dan berintegritas
3. Adil dan objektif
4. Memiliki jiwa kepemimpinan yang baik
5. Teliti

Dengan memandatangani Job Deskripsi ini, saya paham dan setuju untuk mengemban tugas saya,

Designation

Name

Signed / Date

Employee

Dept. Head / Section Head

PGA Head
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