
Curriculum Vitae

A. Personnel Data
ID Number 134046

Name ELIS NURHAYATI

Date of Birth 7/6/1987

Phone Number 08118495119

Email elis.nurhayati@batamaerotechnic.com

Last Position Asisten PIC HRD

Direct Supervisor Untjok Mangara

Work Location Hanggar Batam, kawasan bandara Hang Nadim Batam

B. Education (Name of Schools, Colleges, and Universities Attended)
Name of School Major Educational

Level GPA
Year

Universitas
Pendidikan
Indonesia

Pendidikan
Bahasa
Daerah

S1 3.39 2009

SMA NEGERI
1

CONGGEAN
G

IPS SMA 2005



C. Training
Name of Course Provider Year

BASIC
INDOCTRINATION

LION 2013

BASIC INTRUCTOR
TRAINING

LION 2019

BASIC MANAGEMENT
& SUVERVISORY

LION 2016

DANGEROUS
GOOD

AWARENESS

LION 2013

FUEL TANK SAFETY
PHASE 1

LION 2015

LEADERSHIP
TRAINING

LION 2020

TEAM BUILDING LTC 2014

Training Human Capital
Suvervisor

BNSP 2018

Kader Norma
Ketenagakerjaan Muda

Kemenaker RI 2022

Koordinator
pemagangan industri

BNSP 2019

D. Working Experience
Name of Company Position Year Responsibilities

YAYASAN ABDI GURU 2010-2 mengajar dan mendidik SMK,



KARYA
(YADIKA )

013 SMA, SMP Yadika tanjungsari
Sumedang

Yapari Aktripa Koordinat
or

Administr
asi

2009 mengkoordinir anggota untuk
pengadministrasian pembukaan
wisata baru di Daerah Jawa Barat

Lion Teknik Chief
Admintek

2013-2
016

membantu pengadministrasian
BM (pengurusan karyawan BM)

Batam Aero
Technic

Asisten
Manager
HRD

2016-
sekaran

g

kepengurusan personalia
karyawan mulai dari :
1. karyawaan masuk
2. Karyawan resign

3. Karyawan Bermasalah
(dengan melayangkan
panggilan 1 dan 2 ) 4.
mengurus KITAS WNA
5. mengurus BPJS

Ketenagakaerjaan karyawan

6. mengurus kecelakaan
/kematian karyawan

7. mengurus Bpjs Kesehatan
Karyawan 8. back up tiket karyawan
mutasi /penempatan sementara
9. pengajuan dan distribusi

karyawan 10. back up pengurusan
pass bandara 11. back up create
LOA /SPD manual 12. Back up

pendaftaran Face id dan Finger print
13. back up tiket urgent karyawan

E. Achievement / Penghargaan



Achievement

guru pembimbing terbaik seni budaya di SMP dan SMK Yadika

best student di kelas hrd suverisor bnsp batam - 2019


