
PRODUCER DEVELOPMENT SERIES 102
STANDARD OPERATING PROCEDUR

	Sasaran Pembelajaran
	BE Allianz untuk memiliki bekal:
1. Mengelola Business yang menghasilkan profit
1. Meningkatkan produktivitas dari segi agen aktif dan ALP

	Materi
	0. Business Environment
0. Coping with Change
0. Planning Process
0. Problem Solving
0. Working Analyze
0. Time Management
0. Financial Aspect
0. Self Motivation
0. Marketing Your Self
0. Team Work
0. Business Ethics
0. Business Plan Presentation

	Peserta
	BE yang sudah bergabung 7-12 bulan di Allianz

	Waktu
	2 (dua) hari di mulai jam 09.00 - 17.00 WIB

	Fasilitator
	Trainer 

	Tipe Belajar
	Kelas dan Diskusi kelompok

	Metode
	Cara Belajar Sistem Aktif

	Biaya investasi
	Rp 150.000 selama 2 (dua) hari

	Syarat & Ketentuan
	1. PDS 102 diadakan selama 2 hari di kantor agency dan ALTO.
1. Agency Admin mengirimkan daftar calon peserta kepada Sales Academy Administration Allianz melalui email ke iranda.safitri@allianz.co.id dengan format seperti dibawah;

	No
	Nama
(Sesuai KTP)
	Kode Agen
	Leader
	Name Cabang
	Kode Cabang
	Lokasi Training

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


       
Batas waktu penerimaan pendaftaran oleh Sales Academy Administration Allianz H-7 sebelum tanggal pelaksanaan dan tidak menerima pendaftaran langsung di tempat training.

1. Sales Academy Administration Allianz akan melakukan verifikasi terhadap data calon peserta.
1. Jika nama calon peserta terdapat dalam data registrasi di Sales Academy Administration Allianz maka calon peserta dapat mengikuti PDS 102.
1. Jumlah minimum peserta untuk pelaksanaan PDS 102 adalah 30 orang.
Jika jumlah peserta belum memenuhi syarat maka pelaksanaan program PDS 102  akan dijadwal ulang.
1. Kewajiban kehadiran sesuai dengan table dibawah ini;

	Day 1
	Day 2
	Status

	Hadir
	Hadir
	Lulus

	Hadir
	Tidak Hadir
	Mengulang day 1 & day 2

	Tidak Hadir
	Hadir
	Mengulang day 1 & 2


1. Peserta yang tidak hadir di salah satu sesi, dianggap tidak hadir pada hari tersebut.
1. Pakaian : 
Wajib : Pakaian bisnis formal
Dilarang : Kaos, polo shirt, jeans, celana pendek dan sandal
1. Setelah pelaksanaan training peserta diwajibkan membuat dan mengumpulkan tugas ke PIC sesuai batas waktu yang sudah ditentukan. 
1. PIC membuat report pelaksanaan training dan mengirimkan via email ke wiwid.noveni@allianz.co.id paling lambat H+7 setelah pelaksanaan training.










Pertanyaan Umum

1. Pendaftaran

T	   :		Apakah pendaftaran bisa dilakukan sesudah batas waktu penutupan pendaftaran ?
J	 :	   Tidak bisa, calon BE yang terdaftar akan dimasukkan ke dalam periode training berikutnya
T	:	Bisakah agen melakukan pendaftaran langsung di tempat ?
J	:	Tidak bisa

T	: 	Apakah PDS 102 bisa dilaksanakan di luar jadwal rutin ?
J	:	Bisa, jadwal pengajuan bisa dilakukan melalui ADE & HoAR mengikuti ketentuan yang berlaku.

T	:	Bagaimana jika nama calon agen tidak terdapat dalam data Sales Academy Administration.
J	:	Silahkan menghubungi PIC Sales Academy Administration Iranda.Safitri@Allianz.co.id untuk melakukan konfirmasi.

T	: 	Kelengkapan apa saja yang dibutuhkan untuk pendaftaran mengikuti training Producer Development Series 102 ?
J	:	Nama lengkap (sesuai KTP), kode agen, nama BP/Recruiter, nama dan kode cabang, tempat pelaksanaan training dan commitmen fee.





1. Pelaksanaan Training 

T	:	Dapatkah BE yang terdaftar sebagai peserta PDS 102 tidak hadir pada pelaksanaan  training hari pertama tetapi tidak hadir pada hari kedua?
J	:	Tidak dapat, BE akan dinyatakan gugur dan tidak dapat mengikuti pelaksanaan PDS 102 di hari kedua.

T	: 	Dapatkah BE yang terdaftar sebagai peserta PDS 102 hadir pada pelaksanaan training hari pertama tetapi tidak hadir pada hari kedua?
J	:	Tidak dapat, BE akan dinyatakan gugur dan tidak lulus.

T	: 	Apakah BE yang datang terlambat lebih dari 30  menit dapat mengikuti training ?
J	:	Tidak dapat, batas waktu toleransi keterlambatan adalah 30 menit.





























